
Chapitre 6 : GUIDES DôUTILISATION 

 

Un guide d'utilisation sert ¨ expliquer de mani¯re d®taill®e et pratique comment utiliser 

une application ou un produit sp®cifique. Il combine des informations essentielles pour aider 

les utilisateurs ¨ comprendre et ¨ tirer le meilleur parti de l'application, en fournissant des 

instructions claires, des astuces et des exemples pour une utilisation efficace et appropri®e. Il 

nous permettra de d®couvrir comment notre application de comptabilit® s'utilise dans la vie 

quotidienne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.1. Application Web 

6.1.1. Pr®sentation 

¶ Voici lôinterface Vitrine et donc le site web de notre application : 

 

¶ Cliquez sur ç Se Connecter è pour acc®der ¨ lôapplication Web : 

 

o Se connecter : si vous aviez un compte vous pouvez vous connecter en entrant 

votre nom dôutilisateur dans le champ nom dôutilisateur puis votre mot de passe 

dans le champ mot de passe. 

o Cr®er un compte : pour cr®er un nouveau compte : 



o Cliquez sur le bouton sôinscrire : 

 

o Remplissez les informations et cliquez sur enregistrer pour terminer la creation 

de compte. 



 

o Connectez-vous : Pour votre premi¯re connexion vous devrez compl®tez 

vos informations de compte avant dôacc®der ¨ votre Menu : 



 

o Compl®tez les Informations de votre compagnie : 

 

Apr¯s enregistrez ces informations vous tomberez sur la page dôaccueil et le 

menu en fonction du pack. 

NB : un utilisateur nouvellement inscrit ¨ comme abonnement par d®faut lôabonnement 

au pack Artisan. 

6.1.1.2. Pack Artisan 

Le Pack artisan constitue le premier niveau d'abonnement de notre application de comptabilit®. 

Il offre des fonctionnalit®s simplifi®es regroup®es au sein d'un menu principal intitul® 



"comptes" comprenant quatre sous-menus : "Produits", "Charges", "R®sultats" et "Imp¹ts". En 

outre, il propose deux menus suppl®mentaires pour la gestion des param¯tres du compte et du 

profil de l'utilisateur. 

 

Voici lôinterface dôaccueil du pack Artisan qui repr®sente ®galement lôinterface du Menu 

óôEntr®esôô 

 



¶ Menu Entr®es : Côest le menu dans lequel lôutilisateur d®clare ses entr®es ou produits 

autrement dit les op®rations qui lui g®n¯re des revenus. 

Ce Menu rassemble les fonctionnalit®s suivantes : 

o Statistiques Entr®es : vous pouvez sur cette partie de la page consulter les 

statistiques totales des entr®es ainsi que celle de lôann®e courante, du 

mois courant, de la semaine courante et de la journ®e courante. 

 

o Liste des entr®es : sur cette partie de la page vous pouvez voir la liste des 

Entr®es que vous avez ajout® o½ cr®er leur libell®, leur montant, leur 

commentaire ainsi que la date de lôop®ration avec un bouton pour les 

options de Modification et de suppression. 

 

o Ajouter Entr® : Pour ajouter une Entr®e vous devez : 

Á Cliquer sur le bouton Ajouter Entr® en haut ¨ droite : 

 

Á Remplir le formulaire :     



 

Á Valider le formulaire : 

         

 

 

 

 
 



F®licitations vous venez dôajouter une Entr®e. 

o Modifier une entr®e : 

Á Cliquer sur le bouton action de lôentr®e que vous souhaitez 

modifier : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

Á Cliquez sur lôoption modifier : 

 

 Remplacer les informations souhait®es  

Á Valider la modification :   



 

o Supprimer une entr® : 

Á Cliquer sur le bouton action de lôentr®e que vous souhaitez 

supprimer : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

Á Cliquez sur lôoption supprimer : 

 

Á Valider la suppression en cliquant de nouveau sur supprimer : 



       

 

o T®l®charger la liste des entr®es : 

Á Cliquer sur le bouton a icone de t®l®chargement en haut de la page 

¨ droite : 

 

 

Á Cliquez sur le format de t®l®chargement : 

  

 Cela t®l®chargera la liste de vos Entr®s sous le format choisi. 

 Une fois le t®l®chargement termin® vous aurez la notification suivante sur  

 lô®cran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les donn®es des Entr®es : Pour actualiser les donn®es des 

Entr®es cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situ® en haut ¨ droite de la page des Entr®es. 

o Filtrer la liste par Libell® : 



 

Á Saisir les caract¯res ¨ filtrer dans le champ suivant : 

 

Á Le filtre est directement appliqu® ¨ la liste 

 

o Filtrer entre deux dates : 



 

Á Saisir la date de debut et de fin de la p®riode : 

 

NB : veuillez saisir la date de d®but avant celle de fin parcequ ô 

apr¯s avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

Á Le filtre est appliqu® ¨ la liste : 

 

¶ Menu Charges : Côest le menu dans lequel lôutilisateur d®clare ses charges autrement dit 

toutes les op®rations qui g®n¯rent des sorties dôargent. Ce Menu rassemble les 

fonctionnalit®s suivantes : 

o Statistiques Charges : vous pouvez sur cette partie de la page consulter 

les statistiques totales des charges ainsi que celle de lôann®e courante, du 

mois courant, de la semaine courante et de la journ®e courante. 



 

o Liste des Charges : sur cette partie de la page vous pouvez voir la liste 

des charges que vous avez ajout® o½ cr®er leur libell®, leur montant, leur 

commentaire ainsi que la date de lôop®ration avec un bouton pour les 

options de Modification et de suppression. 

 

o Ajouter une Charge : Pour ajouter une charge vous devez : 

Á Cliquer sur le bouton Ajouter Charge en haut ¨ droite : 

 

Á Remplir le formulaire :     



 

Á Valider le formulaire : 

         

 

 

 



 
 

F®licitations vous venez dôajouter une Charge. 

o Modifier une charge : 

Á Cliquer sur le bouton action de la charge que vous souhaitez 

modifier : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

Á Cliquez sur lôoption modifier : 



 

 Remplacer les informations souhait®es  

Á Valider la modification :   

 



o Supprimer une charge : 

Á Cliquer sur le bouton action de lôentr®e que vous souhaitez 

supprimer : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

Á Cliquez sur lôoption supprimer : 

 

Á Valider la suppression en cliquant de nouveau sur supprimer : 

       



 

o T®l®charger la liste des charges : 

Á Cliquer sur le bouton a icone de t®l®chargement en haut de la page 

¨ droite : 

 

 

Á Cliquez sur le format de t®l®chargement : 

  

 Cela t®l®chargera la liste de vos charges sous le format choisi. 

 Une fois le t®l®chargement termin® vous aurez la notification suivante sur  

 lô®cran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les donn®es des charges : Pour actualiser les donn®es des 

charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situ® en haut ¨ droite de la page des charges. 



o Filtrer la liste par Libell® : 

 

Á Saisir les caract¯res ¨ filtrer dans le champ suivant : 

 

Á Le filtre est directement appliqu® ¨ la liste 

 

o Filtrer entre deux dates : 



 

Á Saisir la date de debut et de fin de la p®riode : 

 

NB : veuillez saisir la date de d®but avant celle de fin parcequ 

ôapr¯s avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

Á Le filtre est appliqu® ¨ la liste : 

 

¶ Menu R®sultats : Côest le menu qui rassemble les entr®es et les sorties ainsi que les 

op®rations qui y sont li®es. 



 

Ce menu rassemble les op®rations suivantes : 

o Statistiques r®sultats : Dans la section "Statistiques des r®sultats", vous 

avez la possibilit® de visualiser le r®sultat, qui correspond ¨ la diff®rence 

entre la somme des produits et des charges. De plus, vous pouvez 

®galement consulter les totaux des entr®es et des charges, qui sont 

affich®s sous les libell®s "produits" et "charges", ainsi que le nombre 

respectif de ces ®l®ments.

 

o Liste des r®sultats : Dans cette section de la page, vous pouvez explorer 

la liste des charges qui est divis®e en deux sections distinctes. ê gauche, 

vous trouverez la liste des produits et donc des entr®es, tandis qu'¨ droite 

se trouve la liste des charges. Les deux sections sont ®quip®es d'un bouton 

"Tout voir" qui vous permet d'afficher l'int®gralit® de leurs contenus 

respectifs. 



 

o T®l®charger la liste des r®sultats : 

Á Cliquer sur le bouton a icone de t®l®chargement en haut de la page 

¨ droite : 

 

 

Á Cliquez sur le format de t®l®chargement : 

  

 Cela t®l®chargera la liste de vos charges sous le format choisi. 

 Une fois le t®l®chargement termin® vous aurez la notification suivante sur  

 lô®cran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les donn®es de r®sultats : Pour actualiser les donn®es des 

charges cliquez sur le bouton suivant : 

 



Il est situ® en haut ¨ droite de la page des r®sultats. 

o Filtrer entre deux dates : 

 

Á Saisir la date de debut et de fin de la p®riode : 

 

NB : veuillez saisir la date de d®but avant celle de fin parcequ 

ôapr¯s avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

Á Le filtre est appliqu® ¨ la liste : 

 



¶ Menu Imp¹t : Le menu "Imp¹ts" affiche les taxes g®n®r®es en fonction des r®sultats, qui 

sont calcul®es ¨ partir des donn®es d'entr®es et de charges.  

 

Les Imp¹ts sont g®n®r®s sur deux p®riode : lôann®e en cours ainsi que le mois en cours 

dans les onglets "cette ann®e" et "ce moisò. Le menu imp¹t dispose de trois onglets : 

o Lôonglet "cette ann®e" : 

 

Les impots de cet onglet concernent les entr®es et les charges de lôann®e en 

cours. 

o Lôonglet ce mois : 



 

Les imp¹ts g®n®r®s dans cet onglet sont g®n®r®s ¨ partir des donn®es 

dôentr®es et de charges du mois en cours. 

o Lôonglet Filtrer : 

 

Au sein de cet onglet, vous avez la possibilit® de filtrer les imp¹ts en fonction de 

deux dates sp®cifiques. Les imp¹ts g®n®r®s correspondent ainsi aux taxes 

calcul®es ¨ partir des donn®es d'entr®es et de charges pour la p®riode 

s®lectionn®e.  

Les imp¹ts g®n®r®s d®pendent de trois param¯tres sp®cifiques choisis par l'utilisateur : 

son statut juridique son activit® et le r®gime fiscal s®lectionn®.  

o Statut juridique : Dans notre application nous disposons de trois types de 

statuts juridiques qui sont soci®t®, entreprise individuelle et n®ant 



 

 

o R®gime fiscale : Notre application propose quatre types de r®gimes 

fiscaux : la TPU forfaitaire, la TPU d®clarative, le r®el avec TVA et le 

r®el sans TVA. 

 

o Statut juridique : 

Ainsi que de trois statuts juridiques 

 

o Activit® : on distingue deux types dôactivit®s qui sont le commerce et 

prestation 



 

Les imp¹ts peuvent varier en fonction de ces trois param¯tres, ce qui signifie qu'ils 

peuvent diff®rer d'un param¯tre a un autre.  

 

¶ Param¯tre : Ce menu permet de regler tous les param¯tre concernant lôutilisateur. 

 

 On peut y acc®der en cliquant sur la partie suivante de la page 



 

Ou directement dans la barre de menu 

 

Le menu param¯tre est compos® de 5 sous menus : 

o Informations Personnelles : qui est le sou menu par d®faut dans lequel 

lôutilisateur peut param®trer ses informations de base. Pour changer une 

information il nôa juste besoin que de remplir le champ concern® et de 

sauvegarde les modifications. Ce sous menu permet donc de consulter et 

de modifier les informations. 



 

 

 

 

o Compagnie et Stock : ce sous menu permet ¨ lôutilisateur de param®trer 

les informations de sa compagnie et de son stock 



 

Pour modifier un param¯tre lôutilisateur doit modifier le champ du 

param¯tre et cliquer sur le bouton Enregistrer. 

o Abonnement : Côest le param¯tre qui permet ¨ lôutilisateur de modifier 

son abonnement  

 

Il nôa juste quô¨ cliquer sur le bouton souscrire du pack auquel il veut 

souscrire et effectuer le payement pour obtenir sous nouveau ainsi que 

nous nouveau menu. 

o Modifier mot de passe : ce sous menu permet ¨ lôutilisateur de modifier 

son mot de passe  



 

o Supprimer compte : permet ¨ lôutilisateur de supprimer son compte et de 

ne donc plus disposer dôacc¯s ¨ lôapplication  

 

¶ Profile : Ce menu permet ¨ lôutilisateur de consulter ses activit®s r®centes : 

 

Pour y acc®der il faut cliquer au coin de la page en haut ¨ droite : 

 



6.1.1.3. Pack Artisan Pro 

Le Pack Artisan Pro constitue le deuxi¯me niveau d'abonnement de notre application de 

comptabilit®. Il propose des fonctionnalit®s plus avanc®es en introduisant deux grands menus 

au m°me titre que "Comptes". Ces deux grands menus sont "Cr®ances" et "Facturation". Chacun 

de ces grands menus poss¯de des sous-menus sp®cifiques. Le sous-menu "Facturation" 

comporte les sous-menus "Facturation Achat" et "Facturation Vente". Le sous-menu "Cr®ances" 

inclut les sous-menus "Cr®ances Achat" et "Cr®ances Vente". 

 

Lôinterface dôaccueil y est ®galement repr®sent®e par la page du menu entr®es : 



 

Le grand menu "Comptes" reste inchang® par rapport ¨ celui du Pack Artisan, avec des 

fonctionnalit®s identiques. Les fonctionnalit®s suppl®mentaires se trouvent dans les grands 

menus "Facturation" et "Cr®ances", chacun offrant des fonctionnalit®s sp®cifiques et 

compl®mentaires. 

¶ Facturation : On a deux types de facturations. 

Les facturations dôachat et les facturations de ventes. 

 

o Facturation dôachats : Tout comme le menu "Charges", ce menu permet de cr®er 

des achats, ¨ la fois de services et de marchandises, avec une plus grande 

profondeur de d®tails. Il est important de noter que les services et les 

marchandises sont cr®®s par l'utilisateur, ce qui les rend plus flexibles que ceux 

du menu "Charges", qui sont statiques. Lorsquôune facture d'achat est cr®®e, elle 

est enregistr®e en tant que charge, et elle appara´t dans le menu "Charges" sous 

diff®rents libell®s. Cependant, la classification des factures d'achat varie en 

fonction de leur contenu. Si une facture d'achat contient uniquement des 

services, elle est intitul®e "Achat de Prestations" dans le menu "Charges". Si elle 

ne contient que des produits, elle est d®sign®e comme "Achat de Marchandises". 

Lorsqu'elle comprend ¨ la fois des produits et des services, elle est cat®goris®e 



comme "Achat de Marchandises/Prestations". Le menu facturation se pr®sente 

comme suit : 

 

  Et contient les fonctionnalit®s suivantes :  

Á Ajout de facture dôachat :  

 

Pour ajouter une facture dôachat il faut : 

ü Cliquer sur le bouton ajouter facture en haut ¨ droite de la 

page du menu achat. 



 

ü Remplir le formulaire et le valider : 

Le bouton óôajouter une ligne de ficheôô permet dôajouter 

des lignes de facture  

 

Qui se pr®sente comme suit et permet de renseigner les 

informations de nos produits ou service 

 

Á Actualiser les donn®es de facture dôachat : Pour actualiser les 

donn®es des charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situ® en haut ¨ droite de la page des factures dôachats. 

Á Details de facture : pour visualiser les d®tails dôune facture 

dôachat il faut cliquer sur le bouton a icone dôîil dôune facture 



 

 

Vous obtiendrez une page montrant les d®tails dôune facture 

comme suit 

 

Á T®l®charger une facture dôachat : pour t®l®charger une facture 

dôachat il faut cliquer sur le bouton telecharger en bas de la page 

de d®tails dôune facture 

 



Á Modifier une facture dôachat : Pour modifier une facture dôachat 

il faut cliquer sur le bouton modifier se trouvant en bas de la page 

de d®tails dôune facture 

 

Il faut ensuite modifier les informations ¨ modifier puis valider  

 

Á Supprimer une facture dôachat : Pour supprimer une facture 

dôachat il faut cliquer sur le bouton óôsupprimer en bas de la page 

de d®tails dôune facture dôachat 

 

Á T®l®charger la liste des factures dôachat :il faut cliquer sur le 

bouton a lôicone download se trouvant en haut a droite de la page 

des factures dôachats 



 

 

o Facturation de ventes : Tout comme le menu "Entr®es", ce menu permet de cr®er 

des ventes, qu'il s'agisse de services ou de marchandises, avec une plus grande 

profondeur de d®tails. Il est essentiel de noter que les services et les 

marchandises sont configurables par l'utilisateur, offrant ainsi une flexibilit® 

bien plus grande que ceux du menu "Entr®es", qui sont pr®d®finis. 

Lorsqu'une facture de vente est cr®®e, elle est enregistr®e en tant que produit ou 

entr®e et elle appara´t dans le menu "Entr®es" ou "Produits" sous divers libell®s. 

Toutefois, la cat®gorisation des factures de vente d®pend de leur contenu. Si une 

facture de vente ne comprend que des services, elle est d®sign®e comme 

"Prestations de Services" dans le menu "Entr®es". Si elle ne contient que des 

produits, elle est identifi®e comme "Vente de Marchandises". En cas de pr®sence 

¨ la fois de produits et de services, elle est class®e comme "Vente de 

Marchandises/Prestations". Le menu de facturation de vente se pr®sente de la 

mani¯re suivante : 



 

  Et contient les fonctionnalit®s suivantes :  

Á Ajout de facture de vente :  

 

Pour ajouter une facture de vente il faut : 

ü Cliquer sur le bouton ajouter vente en haut ¨ droite de la 

page du menu vente. 

 

ü Remplir le formulaire et le valider : 

Le bouton óôajouter une ligne de ficheôô permet dôajouter 

des lignes de facture  



 

Qui se pr®sente comme suit et permet de renseigner les 

informations de nos produits ou service 

 

Á Actualiser les donn®es de facture de vente : Pour actualiser les 

donn®es des charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situ® en haut ¨ droite de la page des factures de vente. 

Á Details de facture : pour visualiser les d®tails dôune facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton a icone dôîil dôune facture 



 

 

Vous obtiendrez une page montrant les d®tails dôune facture 

comme suit 

 

Á T®l®charger une facture de vente : pour t®l®charger une facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton telecharger en bas de la page de 

d®tails dôune facture 



 

Á Modifier une facture dôachat : Pour modifier une facture de vente 

il faut cliquer sur le bouton modifier se trouvant en bas de la page 

de d®tails dôune facture 

 

Il faut ensuite modifier les informations ¨ modifier puis valider  

 

Á Supprimer une facture de vente : Pour supprimer une facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton óôsupprimer en bas de la page 

de d®tails dôune facture de vente 

 



Á T®l®charger la liste des factures de vente :il faut cliquer sur le 

bouton a lôic¹ne download se trouvant en haut ¨ droite de la page 

des factures de vente 

 

 

 

¶ Le Menu Cr®ances : on a deux types de cr®ances 

 

o Cr®ances dôachats :il rassemble lôensemble des facturations dôachats non pay®s, 

partiellement pay®s et sold®s et regroupe les fonctionnalit®s suivantes : 

Á Liste des cr®ances : 



 

La liste des cr®ances est visualisable en facture non sold®s, ouvertes et 

sold®s toutes rassembl®s dans toutes les factures 

 

 

Il vous suffit de s®lectionner le type de cr®ance que vous souhaitez 

visualiser. Chaque ®l®ment de la liste comprend les informations 

suivantes : le num®ro de la facture, la date de la cr®ance, le d®biteur, le 

cr®ancier, le total de la facture, le montant pay®, le montant d¾, ainsi que 

le statut. De plus, vous avez la possibilit® d'effectuer des actions telles 

que le r¯glement de la cr®ance ou l'acc¯s aux d®tails de la facture. 

Á Statistiques cr®ances : permet de visualiser le total des factures sold®s, 

non sold®s et ouvertes ainsi que lôensemble des trois. 

 

Á Ajout une facture dôachat :il sôagit juste dôun raccourci pour ajouter un 

achat 

Á Recharger les donn®es de cr®ances : pour cela il faut cliquer sur lôicone 

reload en haut de la page des cr®ances 

 

Á T®l®charger la liste des cr®ances :il faut cliquer sur lôicone impression en 

haut a droite de la page des cr®ances 



 

 

Á Solder une cr®ance : côest payer pu rembourser le montant due pour 

ramener la facture ¨ lô®tat de sold®s. Pour ce faire il faut cliquer sur le 

bouton solder dôune cr®ance et entrer le montant due qui se fait voir dans 

les informations de la cr®ance 

 

 



 

Vous pouvez partiellement ou totalement solder la facture. 

Á Details de facture : pour visualiser les d®tails de la facture de la cr®ance 

il faut cliquer sur le bouton d®tails de la cr®ance dont on veut visualiser 

les d®tails. 

 

 

o Cr®ances de Ventes : il rassemble lôensemble des facturations de ventes non 

pay®s, partiellement pay®s et sold®s et regroupe les fonctionnalit®s suivantes : 

Á Liste des cr®ances : 



 

La liste des cr®ances est visualisable en facture non sold®s, ouvertes et 

sold®s toutes rassembl®s dans toutes les factures 

 

 

Il vous suffit de s®lectionner le type de cr®ance que vous souhaitez 

visualiser. Chaque ®l®ment de la liste comprend les informations 

suivantes : le num®ro de la facture, la date de la cr®ance, le d®biteur, le 

cr®ancier, le total de la facture, le montant pay®, le montant d¾, ainsi que 

le statut. De plus, vous avez la possibilit® d'effectuer des actions telles 

que le r¯glement de la cr®ance ou l'acc¯s aux d®tails de la facture. 

Á Statistiques cr®ances : permet de visualiser le total des factures sold®s, 

non sold®s et ouvertes ainsi que lôensemble des trois. 

 

Á Ajout une facture de vente :il sôagit juste dôun raccourci pour ajouter une 

vente 

Á Recharger les donn®es de cr®ances : pour cela il faut cliquer sur lôicone 

reload en haut de la page des cr®ances 

 

Á T®l®charger la liste des cr®ances :il faut cliquer sur lôicone impression en 

haut a droite de la page des cr®ances 



 

 

Á Solder une cr®ance : côest payer pu rembourser le montant due pour 

ramener la facture ¨ lô®tat de sold®s. Pour ce faire il faut cliquer sur le 

bouton solder dôune cr®ance et entrer le montant due qui se fait voir dans 

les informations de la cr®ance 

 

 



 

Vous pouvez partiellement ou totalement solder la facture. 

Á Details de facture : pour visualiser les d®tails de la facture de la cr®ance 

il faut cliquer sur le bouton d®tails de la cr®ance dont on veut visualiser 

les d®tails. 

 

 

6.1.1.3. Pack Artisan Avanc® 

Ce pack constitue le troisi¯me niveau d'abonnement de notre application de 

comptabilit®, offrant des fonctionnalit®s avanc®es en introduisant trois grands menus au m°me 



niveau que "Comptes", "Facturations" et "Cr®ances" ainsi quôune nouvelle interface dôaccueil 

rassemblant les statistiques de chaque grand menu. Ces trois grands menus sont "Inventaires", 

"Clients et Fournisseurs" et "Gestion de la TVA". Chacun de ces grands menus propose des 

sous-menus sp®cifiques. Le sous-menu "Inventaires" inclut les sous-menus "Produits/Services", 

"Stock" et "Actif". Le sous-menu "Clients et Fournisseurs" regroupe les sous-menus "Clients" 

et "Fournisseurs". Enfin, le menu "Gestion de la TVA" offre un sous-menu d®di® ¨ la gestion 

de la TVA. 

 



 

Les menus Comptes et Cr®ances reste inchang®s. 

Le menu Facturation se voit apporter quelques petites modifications maintenant que les factures 

dôachats et de vente sont faits ¨ partir des produits et services cr®es dans le sous menu 

produit/service puis envoy®es dans le menu stock du menu inventaire. 



¶ Inventaire : lôinventaire regroupe les sous menus Produits/Services, Stock et Actifs. 

o Produits/Services : Côest le sou menu qui permet ¨ lôutilisateur de g®rer les 

articles et services qui entreront en stock et se retrouveront d®sormais sur les 

factures et dont lôinterface se pr®sente comme suit. 

 

Ce sous Menu rassemble les fonctionnalit®s suivantes : 

Á La "Liste des produits et services" pr®sente un aper­u des produits et 

services, avec des informations d®taill®es incluant le libell®, le type (qui 

peut °tre soit marchandise soit service), la cat®gorie personnalis®e 

d®finie par l'utilisateur, le prix, la description, ainsi que la date de 

cr®ation.   

 

Á Filtrer la liste par libell® : permet de rechercher un article ou un service 

par son libell® 

 



 

Á Filtrer la liste par typeProduit : Nous disposons de deux types : 

marchandise pour tout ce qui est mat®riel et service pour des services. 

Pour filtrer par le type il faut juste s®lectionner le type dans le champ 

suivant 

 

Le filtre sôappliquera instantan®ment. 

Á G®rer les cat®gories : ceci revient ¨ pouvoir ajouter modifier, supprimer 

et afficher la liste des cat®gories des produits et services de lôutilisateur. 

Pour cela cliquer sur le sous menu óôcat®goriesôô de la page du menu 

produits/services 

 

 



 

Á Ajouter un Produit/service : Cette fonctionnalit® permet dôajouter des 

produits ou des services que lôon pourra faire entrer en stock pour 

effectuer des achats et des ventes. 

 Pour ajouter un produit ou service il faut : 

ü Cliquer sur le bouton ajouter Produit en haut ¨ droite a de 

la page du menu 

 

ü Renseigner les informations du formulaire : 

 

Lorsquôau niveau du type vous choisissez marchandise il 

y a un champ suppl®mentaire image optionnel et un autre 

obligatoire le champ categorie personnalisable dans le 

sous menu categorie du menu produits/services. 



 

Il existe deux cat®gories par d®faut, accessibles ¨ tous les 

utilisateurs : "MarchandiseDefault" r®serv®e aux produits 

de type marchandise, et "ServiceDefault" d®di®e aux 

produits de type service.  

 

 

ü Sauvegarder les informations : 

Apr¯s avoir renseign®s toutes les informations demand®es, 

cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour les sauvegarder. 



 

Á T®l®charger la liste des Produits/services : pour cela il faut cliquer sur le 

bouton a lôic¹ne download de la page du menu produit 

 

Á Details produits : pour obtenir le d®tail dôun produit il faut juste cliquer 

sur le produit en question : 



 

 

Á Modifier produit/service : pour modifier les informations dôun produit 

ou dôun service il faut : 

ü Cliquer sur le bouton Modifier des d®tails du produit ou 

du service 



 

ü Changer les informations ¨ modifier dans le formulaire : 

 

ü Valider et enregistrer les informations : 


